Plans de cours
À l’intention des animatrices et animateurs

Familiarisation à la micro-informatique

· Explication de l’équipement informatique (souris, clavier, écran, boîtier, etc.)

· Explication de l’environnement Windows 

- système d’exploitation

- bureau

- icônes

- fichier

- barre de tâche

- bouton démarrer

· Utilisation de la souris (utiliser solitaire)

· Utilisation du clavier (utiliser Word pad)

- explication des touches principales

- explication des majuscules

- expliquer curseur clignotant (crayon) et curseur qui bouge  (yeux) 

- explication de effacer

- explication du déplacement de curseur à l’aide des flèches

- explication des deuxièmes fonctions

* Exercice : écrire des phrases courtes et simples (Prénom, nom de famille, etc.)
· Gestion des fenêtres    

La télématique (télécommunication et informatique)

· Histoire d’Internet (militaire- université- P.C.)

- pourquoi il n’y a pas d’interurbain

- schéma 

- trafic sur Internet (autoroute de  l’information)

· Rôle du navigateur

-Différents types de navigateur (Explorer, Firefox, etc.)

-Sert à rendre l’information compréhensible

-Permet de se promener à travers le monde du WEB

· Notion de site Web

- Que signifient les trois « W » : World Wide Web

- Structure d’une adresse de site Web (nom de domaine, extension)
- Différence entre un site Web et une page Web (Magasine/ articles)

Navigation sur le Web
· Le navigateur
- 2 parties à explorer (le haut et le bas)

- Fenêtre (barre des titres, barre d’état, réduire, plein écran, fermer)

- Expliquer que la barre la plus foncée correspond à la page active

- Site Internet consulté se trouve au milieu

- Barre d’adresse (sert de taxi) 
- Barre de défilement

- Indicateur d’activité

- Hyperliens (sert à « tourner les pages du magasine ») * petite main

- Précédent/ Suivant (expliquer navigation non-linéaire)
- Arrêt (interrompre le téléchargement, surtout pour les animations)

- Actualiser (télécharger à nouveau les informations de la page)

- Démarrage (retour à la page de démarrage) 

- Favoris (garder en mémoire nos pages favorites)

- Historique (contient les derniers sites visités)

* Exercices de navigation (écrire une adresse dans la barre d’adresse, repérer les erreurs dans une adresse (pas d’accent, d’espace, de virgule, etc.), cliquer sur les hyperliens…
Recherche
· Différence entre un répertoire et un moteur de recherche

- Le répertoire permet de faire une recherche plus large puisqu’il est fait par catégories. (Ex : La toile du Québec) 

- Présenter la liste de thématiques du répertoire

- Expliquer la présentation des résultats (sites commandités, titre du site proposé en hyperlien, description, adresse du site)

* Exemple : recherche de recettes
* Exercice : exploration libre
- Le moteur de recherche permet de faire une recherche spécifique en recherchant une expression ou un mot précis. (Ex : Google) 

- Présenter l’interface et expliquer les particularités liées à la recherche par mots-clés.

- Présenter les résultats (titre du site en hyperlien, extrait du site incluant les mots-clés recherchés, adresse du site)

* Exemple : recherche d’une recette de tarte aux pommes en ajoutant graduellement des informations.
* Exercice : Déterminer les mots-clés dans une recherche et voir le nombre de résultats.

Ouverture de compte courriel

· S’assurer des besoins de la personne afin de choisir le bon type de compte

- www.hotmail.com

- www.gmail.com

- www.yahoo.com

· Expliquer le fonctionnement d’un courriel (bureau de poste/ fournisseur, 

     Casier postale/ compte courriel, lettre/ message,  clé/ mot de passe)

· Aider la personne à faire son inscription.  Bien expliquer les notions de confidentialité.

· Explication des fonctions de bases 

- envoyer

- recevoir

- répondre

- rediriger

- supprimer

- déconnecter

* Exercice : envoyer un courriel et demander à la personne d’y répondre. S’il y a plusieurs participants, faire l’échange de courriels entre eux. 
Suppléments

· Fonctions intermédiaires

 

- carnet d’adresse



- classement (gestion des dossiers)
- pièces jointes

· À la carte
- filtres

- options utilisateur

- courrier indésirable
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